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สร้างค่าปรับเรือออกจากท่า (กรณีบริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือไม่แจ้งเรืออก) 
 

เจ้าหน้าที่การเงินระบุ User Name และ Password เข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้วคลิกท่ีเมนู “การเงิน” 
 

 

เข้าสู่หน้าจอเมนูการใช้งานคลิกท่ีเมนู “รับช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต” 

 

เมื่อคลิกท่ีเมนูข้างต้นเข้าสู่หน้าจอแสดงรายการใบแจ้งหนี้ที่รอช าระ 

 

อธิบายสัญลักษณ์ ดังนี้ 

  คลิกท่ีนี่เพ่ือใส่ข้อมูลการรับช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

  คัดลอกรายการใบแจ้งหนี้ โดยการที่คัดลอกจะมีเลข refdueno แสดงไว้ด้านล่าง 
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  คลิกท่ีนี่เพ่ือดาวน์โหลดใบสั่งเก็บเงินหรือใบแจ้งหนี้ 

  สถานะรอรับช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

 สถานะรับช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาตเรียบร้อยแล้ว 
  พิมพ์ใบเสร็จ 

  คอลัมน์ CDG แสดงสถานะการโอนข้อมูลเข้า Back Office 

  ยกเลิกใบแจ้งหนี้ 
สถานะการช าระเงินโดย 

   เงินสด 

  เช็ค 

  หักผ่านบัญชี 

  e-payment 
 

ขั้นตอนการสร้าง/เพิ่มค่าปรับเรือท่ีไม่แจ้งออกด้วยตนเอง โดยไม่ผ่านขั้นตอนการแจ้งเรือเข้านั้น ท าได้ดังนี้ 
 

กดปุ่ม “เพ่ิม” 
 

 
 
เลือกประเภทใบแจ้งหนี้ “ค่าธรรมเนียมการใช้น่านน้ า” 
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เมื่อเลือกประเภทใบแจ้งหนี้ข้างต้นระบบแสดงข้อความ “ไม่แจ้งออกตามมาตรา 23 เปรียบเทียบปรับตาม
มาตรา 24” ให้อัตโนมัติข้อมูลดังกล่าวจะปรากฎในใบเสร็จรับเงิน เจ้าหน้าที่สามารถแก้ไขหรือเพ่ิมเติมหมาย
เหตุได ้

 
 

เลือกรายการเรือเข้าของเรือที่ไม่แจ้งออก ซึ่งเจ้าพนักงานตรวจท่าต้องท าการตรวจสอบในระบบด้วยตนเอง 
เพ่ือจะน ารายการเรือเข้าที่ไม่แจ้งออกมาระบุในส่วนนี้ 

จากนั้นโดยการกดปุ่ม “ ”  
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ซึ่งรายการดังกล่าวกรองจากสถานะได้แก่ Accept (อนุมัติเรือเข้าล่วงหน้าแล้ว), Arrival Report (รออนุมัติเรือ
เทียบท่า) และ Confirm (อนุมัติเรือเทียบท่าแล้ว) ส าหรับการค้นหาท าตามข้ันตอนที่ปรากฎบนรูปด้านล่าง 
 

 
 
เลือก MDReq ที่ต้องการ ระบบแสดงรายละเอียดชื่อเรือ และบริษัท 
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ระบุจ านวนเงินค่าปรับ แล้วกดปุ่ม “บันทึกใบแจ้งหนี้” ระบบปรากฎส่วนรายละเอียดค่าธรรมเนียมส่วนรับ
ช าระค่าธรรมเนียมฯ เลือกสถานะการรับช าระเงิน พร้อมระบุวันที่รับเงิน แล้วกดปุ่ม “บันทึกใบช าระเงิน” 

 
 

ระบบแสดงข้อความแจ้งเตือน “บันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว” กดปุ่ม “ตกลง” 
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ระบบแสดงปุ่ม “พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน” และส่วนโอนข้อมูลเข้าระบบ Back Office  
 

 
 

เมื่อรับช าระค่าธรรมเนียมเรียบร้อยแล้วสถานะจะเปลี่ยนเป็น “ ” ดังรูปด้านล่าง 
 

 
 
 
 



P a g e  7 | 8 
 

ขั้นตอนบริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือแจ้งออก (อ้างอิงรายการเรือเข้าข้างต้น) 
 

เมื่อรับช าระค่าปรับเรือที่ไม่แจ้งออกเรียบร้อยแล้ว แจ้งให้บริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือแจ้งเรือออก โดยอ้างอิง
รายการเรือเข้าที่ได้มาช าระค่าปรับเรือที่ไม่แจ้งออกเรียบร้อยแล้ว จากนัน้เลือกระบบ 

 
 
เข้าสู่หน้าจอระบบงานที่เลือก เลือกระบบงาน “แจ้งเรือออก” 
 

 
 

กดปุม่ “แจ้งเรือออก” 
 

 
 

เลือกรายการเรือเข้าโดยกดปุ่ม “ ” 
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ระบบแสดงส่วนค้นหารายการเรือเข้า ระบุเลข MDReq ทีไ่ด้ช าระค่าปรับเรียบร้อยแล้ว เมื่อน าเมาส์ไปชี้ที่
สัญลักษณ์ “ ” ระบบจะแสดงข้อความ “ช าระค่าปรับเรือที่ไม่แจ้งออกแล้ว” 
 

 
 
 
 
 
 
จากนัน้บริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือก็แจ้งเรือออกจากท่าเพ่ือขอใบอนุญาตตามขั้นตอนการแจ้งออกทันที 
 

**หมายเหตุ: กรณียังไม่ช าระค่าปรับเรือที่ไม่แจ้งออก บริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือจะไม่สามารถอ้างอิงรายการ

เรือเข้าได้ดังกล่าว และระบบจะไม่อนุญาตให้แจ้งออก เน่ืองจากสถานะการช าระเงินคือ ค้างค่าปรับเรือที่ไม่แจ้ง

ออก 


