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ระบบนี้เป็นระบบที่ใช้งานผ่าน Browser ดังนั้นผู้ใช้สามารถเข้าสู่ระบบได้โดยการเข้าโปรแกรม Browser ดังนี้ 

  
 
เมื่อเปิด Browser แล้ว พิมพ์ URL Address เพ่ือเข้าหน้าหลักของระบบทดสอบ  

 
 
 
  
สำหรับการเข้าทดสอบระบบ ผู้ใช้งานจะต้องได้รับ Username และ Password รวมถึงกำหนดสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูล
และการใช้งานระบบ จากผู้ดูแลระบบก่อนเท่านั้นถึงจะสามารถเข้าใช้งานได้ 
 
เมื่อเข้าสู่หน้า Login สามารถทำได้ ดังนี้  
1. ระบุ Username และ Password 
2. คลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 

 

ระบุ URL: nsw.md.go.th 



 กรมเจ้าท่า 

 แจ้งเข้า-ออก ของเรือดัน-ลากจูง 
สำหรับบริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือ 

 

       บริษัท คอมพิวเตอร์ยูเนีย่น จำกัด                                                                                                                            3 

การลงทะเบียนใช้งาน ระบบ Single Window Marine Department 

1. คลิกที่  จะปรากฏหน้าจอสำหรับลงทะเบียนผู้ใช้งาน 

 

2. การลงทะเบียนผู้ใช้งานระบบ Single Window Marine Department 

 
 

2.1. ติ๊กเลือกข้าพเจ้าได้อ่าน ข้อตกลงการใช้ระบบ และยอมรับเงื่อนไขดังกล่าว 

2.2. กดปุ่ม  ระบบจะแสดงหน้าดังต่อไปนี้ 
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3. การระบสุ่วนข้อมูลผู้ใช้งาน 

 
จากรูปภาพหน้าจอ อธิบายได้ดังนี้  

หมายเลข 1 ชื่อผู้ใช้งาน  

• สำหรับการระบุชื่อผู้ใช้งานระบบสำหรับการ Login จะต้องเป็นภาษาอังกฤษ ซึ่ง

สามารถตรวจสอบชื่อผู้ใช้งานได้จากการกดปุ่ม “ ” แบ่งเป็น 2 
กรณ ีดังนี้ 

1. กรณีชื่อผู้ใช้งานไม่ซ้ำกับในระบบ 
สามารถใช้งานได้ 

 

2. กรณีชื ่อผู ้ใช้งานซ้ำกับในระบบ  
จะต้องเปลี่ยนชื่อผู้ใช้งานใหม ่

  

หมายเลข 2 รหัสผ่าน  

• รหัสผ่านต้องมีความยาว 8 ตัวอักษรขึ้นไป 

• รหัสผ่านต้องมีอักษรภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่ หรือตัวพิมพ์เล็ก 

• รหัสผ่านมีตัวเลขอย่างน้อย 1 ตัว 

• รหัสผ่านควรมีอักขระพิเศษ ตัวอย่างเช่น !@#$%^&*()-=+[]{}:';./<>? 

• รหัสผ่านควรตั้งให้ยากต่อการคาดเดาโดยผู้อ่ืน 
ยืนยันรหัสผ่าน  

• ระบุรหัสผ่านตามท่ีตั้งไว้ในช่องรหัสผ่าน เพ่ือยืนยันการตั้งรหัสผ่านอีกครั้งหนึ่ง 
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4. การระบุส่วนข้อมูลส่วนตัว 

 
 
จากรูปภาพหน้าจอ อธิบายได้ดังนี้  

หมายเลข 1 ข้อมูลส่วนตัว 

• ระบุเลขประจำตัวประชาชน / พาสปอร์ต 

• เลือกคำนำหน้าชื่อ 

   
• ระบุชื่อภาษาไทย 

• ระบุนามสกุลภาษาไทย 

• ระบุชื่อภาษาอังกฤษ 

• ระบุชื่อกลาง 

• ระบุนามสกุลภาษาอังกฤษ 

• เลือกสัญชาติ ระบบจะเลือกข้อมูลตั้งต้นเป็น “THAILAND” 
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หมายเลข 2 ข้อมูลการติดต่อ 

• ระบุอีเมลที่ใช้งานอยู่ 

• เบอร์โทรศัพท์ (สำนักงาน) 

• เบอร์โทรศัพท์ (มือถือ) ที่สามารถติดต่อได้ 

• โทรสาร (ถ้ามี) 
หมายเลข 3 ข้อมูลที่อยู่ 

• ระบุบ้านเลขท่ี (ถ้ามี) 

• ระบุหมู่ที ่(ถ้ามี) 

• ระบุซอย (ถ้ามี) 

• ระบุถนน (ถ้ามี) 

• เลือกจังหวัด  

 
จำเป็นต้องเลือกจังหวัดก่อน ถึงจะสามารถเลือกอำเภอในลำดับถัดไปได้ 

• เลือกอำเภอ  

 
จำเป็นต้องเลือกจังหวัด และอำเภอก่อน ถึงจะสามารถเลือกตำบลในลำดับถัดไป
ได้ 
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• เลือกตำบล 

  
• ระบุรหัสไปรษณีย์ 

 

 

5. การระบุส่วนข้อมูลนิติบุคคล / บริษัท แบ่งเป็น 2 ประเภท 
5.1. ประเภทเลือก “บุคคล” 

 
 

5.2. ประเภทเลือก “นิติบุคคล / บริษัท” 

 
จากรูปภาพหน้าจอ อธิบายได้ดังนี้  

หมายเลข 1 เลือกประเภท “นิติบุคคล / บริษัท” 
หมายเลข 2 ค้นหาข้อมูลบริษัท แบ่งเป็น 

• ข้อมูลที่มาจากระบบ Sing Window @ Marine Department 

*หมายเหตุ ช่องข้อมูลที่เป็นกรอบสีแดง เป็นช่องที่บังคับให้กรอกข้อมูล 
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สามารถค้นหาข้อมูล ระบุ “เลขประจำตัวผู้เสียภาษี” และกดปุ่ม “ ” 
- กรณีท่ีมีข้อมูล ระบบจะแสดงข้อมูลในส่วนหมายเลข 3 
- กรณีท่ีไม่มีข้อมูล สามารถระบุข้อมูลได้จากส่วนหมายเลข 3 

• ข้อมูลที่เชื ่อมโยง จากการจดทะเบียนนิติบุคคล กับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า 
กระทรวงพาณิชย์ สามารถค้นหาข้อมูล ระบุ “เลขประจำตัวผู้เสียภาษี” และกด

ปุ่ม “ ” ระบบจะแสดงข้อมูลในส่วนหมายเลข 3 
หมายเลข 3 ส่วนแสดงข้อมูลรายละเอียดของข้อมูลประเภท “นิติบุคคล / บริษัท” 

• เลขประจำตัวผู้เสียภาษี 

• รหัสสาขา 

• ชื่อบริษัทภาษาไทย 

• ชื่อบริษัทภาษาอังกฤษ 

• อีเมล 

• เบอร์โทรศัพท์ (สำนักงาน) 

• โทรสาร 

• บ้านเลขท่ี 

• หมู่ที ่

• ซอย 

• ถนน 

• จังหวัด 

• อำเภอ 

• ตำบล 

• รหัสไปรษณีย ์ 
 

6. การเลือกระบบที่ต้องการใช้งาน  
เลือกระบบงานที่ผู้ใช้งานต้องการใช้งาน โดยการใส่เครื่องหมายถูก (√) ในช่องหน้าระบบงานนั้น ๆ 
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7. แนบเอกสารหลักฐาน 
7.1. เลือกประเภท “บุคคล”  

 
จากรูปภาพหน้าจอ อธิบายได้ดังนี้  

หมายเลข 1 เลือกประเภท “บุคคล” เอกสารที่จำเป็นแนบเป็นหลักฐาน  
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน / พาสปอร์ต 

หมายเลข 2 ระบุวันที่ออกเอกสาร และวันที่หมดอายุเอกสาร โดยการเลือกที่ปฏิทิน  

 
หมายเลข 3 เลือกไฟล์สำเนาที่ต้องการแนบ 
หมายเลข 4 กดปุ่ม “เพ่ิม” เอกสารก็จะแสดงในส่วนของตารางรายการด้านล่าง 

 
 

7.2. เลือกประเภท “นิติบุคคล / บริษัท” 

 
จากรูปภาพหน้าจอ อธิบายได้ดังนี้  

หมายเลข 1 เลือกประเภท “บุคคล” เอกสารที่จำเป็นแนบเป็นหลักฐาน  
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนผู้มอบอำนาจ 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน / พาสปอร์ต 
- หนังสือรับรองการจดทะเบียนบริษัท 
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- หนังสือมอบอำนาจ 
หมายเลข 3 ระบุวันที่ออกเอกสาร และวันที่หมดอายุเอกสาร โดยการเลือกที่ปฏิทิน  

 
หมายเลข 3 เลือกไฟล์สำเนาที่ต้องการแนบ 
หมายเลข 4 กดปุ่ม “เพ่ิม” เอกสารก็จะแสดงในส่วนของตารางรายการด้านล่าง 

 

ระบบการแจง้เข้า-ออก ของเรอืดัน-ลากจูง 

แจ้งเรือเข้า 

สร้างคำขอแจ้งเรือเข้า 

บริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือเลือกเมนู “แจ้งเรือเข้า-ออก (ดัน-ลากจูง)”  
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กดปุ่ม “ ” ระบบจำแนกหน้าจอรายละเอียดการแจ้งเรือเข้าเป็น 5 ส่วน ได้แก่ 
1. รายละเอียดประกอบการแจ้งเรือเข้า ประกอบด้วย วันที่/เวลาเรือเข้า ท่าเทียบเรือ และเอกสารประกอบการ

แจ้งเรือเข้า 
2. ข้อมูลเรือ 
3. ข้อมูลผู้ยื่นคำขอ ระบบแสดงตามข้อมูลผู้ใช้ที่เข้าใช้งานระบบ 
4. ข้อตกลงของระบบ 
5. บันทึกข้อมูลแจ้งเรือเข้า 
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เมื่อกรอกรายละเอียดการแจ้งเรือเข้าเรียบร้อยแล้ว ผู้ใช้เพ่ิมเรือดังนี้ 

1. เลือกเรือ โดยกดปุ่ม “เพ่ิมเรือ” ซึ่งผู้ใช้งานสามารถระบุเลขทะเบียนเรือ 

2. กดปุ่ม “แสดง” ระบบจะแสดงรายละเอียดของเรือ 

3. สำหรับประเภทเรือ เรือลาก และ เรือโต่ง ระบบจะให้กรอกชื่อผู้ควบคุมเรือ แต่ถ้าเป็นประเภทเรือ      

 เรือลำเลียง ระบบจะให้ใส่ข้อมูลสินค้า 

4. กดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” 

 

 

จากนั้นระบบจะแสดงรายการเรือท่ีเพ่ิม 
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กรณีเพ่ิมเรือลำแรกเรียบร้อยแล้ว ถ้าจะเพ่ิมเรือลำต่อไป สามารถดำเนินการตามขั้นตอนข้างต้น 

 

เมื่อกดปุ่ม “เพ่ิมรายการ” แล้วระบบจะแสดงรายการเรือที่เพ่ิมตามภาพด้านล่าง 

 

เมื่อกรอกรายละเอียดการแจ้งเข้าเรียบร้อยแล้ว กดปุ่ม “บันทึก” หรือ “บันทึกและส่ง” รายการจะปรากฎหน้าจอ
แสดงรายการเรือเข้าตามภาพด้านล่าง 

 

หมายเหตุ: กดปุ่ม บันทึก สถานะแสดงว่า “แบบร่าง” หมายถึง ยังไม่ได้ยืนยันส่งข้อมูลเรือเข้าไปยังเจ้าหน้าท่ี “บันทึก” หรือ  
กดปุ่ม “บันทึกและส่ง” สถานะแสดงว่า “รอการอนุมัติ” หมายถึงยืนยันการแจ้งเข้าไปยังเจ้าหน้าที่แล้ว 

 

 

กรณีเป็นเรือลำเลียงระบบ
จะให้ใส่ข้อมูลสินค้า 



 กรมเจ้าท่า 

 แจ้งเข้า-ออก ของเรือดัน-ลากจูง 
สำหรับบริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือ 
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แจ้งเรือออก 

สร้างคำขอแจ้งเรือออก 

บริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือเลือกเมนู “แจ้งเรือเข้า-ออก (ดัน-ลากจูง)” จากนั้นกดปุ่ม “แจ้งเรือออก” ระบบจะเข้าสู่

หน้าจอดังภาพด้านล่าง บริษัทเรือฯ อ้างอิงข้อมูลเรือเข้า โดยการกดปุ่ม “ค้นหา” 

 
 
ระบบจะแสดงส่วนค้นหาข้อมูลการแจ้งเข้า ดังภาพ 

 
 
 
 
 

รายการเรือเข้ารอ 
เจ้าพนักงานตรวจท่าอนุมัติ 



 กรมเจ้าท่า 

 แจ้งเข้า-ออก ของเรือดัน-ลากจูง 
สำหรับบริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือ 
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จากนั้นกดปุ่ม “แสดง” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 กรมเจ้าท่า 

 แจ้งเข้า-ออก ของเรือดัน-ลากจูง 
สำหรับบริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือ 
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ระบบจะดึงข้อมูลเรือเข้ามาแสดงตั้งต้น ดังภาพด้านล่าง เพ่ือลดระยะเวลาในการกรอกรายละเอียด จากนั้นบริษัทเรือ
หรือตัวแทนสายเรือ แก้ไขวัน/เวลาที่เรือออก  

 
 
 
 



 กรมเจ้าท่า 

 แจ้งเข้า-ออก ของเรือดัน-ลากจูง 
สำหรับบริษัทเรือหรือตัวแทนสายเรือ 
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จากนั้นกดปุ่ม “บันทึก” ระบบแสดงสถานะ แบบร่าง 

 
 
หรือ “บันทึกและส่ง” ระบบแสดงสถานะ “รอการอนุมัติ” รายการจะปรากฎหน้าจอแสดงรายการเรือออกตามภาพ
ด้านล่าง 

 
 

 

 

 


